نمودار گردش كار اجراي كارگاه آموزشي در واحد آموزش اساتيد












نمودار گردش كار تدوين برنامه كارگاهها در واحد آموزش اساتيد
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هماهنگي جهت تعيين مدرسين كارگاه





تهيه كتب و جزوات مورد نياز كارگاه





تهيه و تنظيم برنامه روزانه و اهداف كلي و اختصاصي كارگاه





دعوت از اعضاي هيات علمي معرفي شده جهت شركت دركارگاه





دعوت از مدرسين كارگاه





ارسال نامه به دانشكده ها و مراكز آموزشي درماني جهت معرفي متقاضيان شركت در كارگاه





هماهنگي جهت تعيين مكان برگزاري با توجه به نوع كارگاه





1





هماهنگي با مدرسين جهت تعيين زمان برگزاري





تنظيم درخواست خريد وسايل مورد نياز





1





هماهنگي با واحدهاي سمعي و بصري، تداركات و 0000





استخراج نتايج ارزشيابي از كارگاه مدرسين





هماهنگي امور مالي دانشگاه جهت پرداخت حق الزحمه مدرسين





صدور و ارسال گواهي شركت در كارگاه جهت شركت كنندگان





جمع آوري فرم هاي نظرخواهي از كارگاه و مدرسين





تكثير و توزيع فرم هاي نظرخواهي از كارگاه و مدرسين





تهيه ليست اسامي هيات علمي و گروه بندي آنان جهت كارگروهي





نظارت بر حسن اجراي كارگاه و انجام حضور و غياب 





اجراي كارگاه





انجام نيازسنجي





تاييد





بررسي و تجزيه و تحليل پيشنهادات در كميته آموزش اساتيد





جمع بندي پيشنهادات داده شده





تدوين برنامه كارگاه ها








بايگاني





تعيين اولويت ها در كميته آموزش اساتيد





تهيه جدول ليست كارگاهها جهت اجرا








